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Anul 2018

BULETIN INFORMATIV

Accesul liber si neingradit al persoanei la orice informatii de interes public definite astfel
prin prezenta lege, constituie unul dintre principiile fundamentale ale relatiilor dintre persoane
si autoritdile publice, in conformitate cu Constitutia Roménia si cu documentele internationale
ratificate de Parlamentul Romaniei.

Prin autoritate sau institutie publica se infelege orice autoritate ori institutie publica ce
utilizeazd sau administreaza resursele financiare publice, orice regie autonomd, companie
nafionala, precum si orice societate comerciald aflatd sub autoritatea unei autoritdti publice
centrale ori locale si la care statul roman sau, dupi caz, o unitate administrativ-teritoriala este
actionar unic ori majoritar.

Prin informafie de interes public se Infelege orice informatie care priveste activitatile sau
rezulta din activitafile unei autoritati publice sau institutii publice indiferent de suportul ori de
forma sau de modul de exprimare a informatiei.

Prin informatie cu privire la datele personale se intelege orice informatie privind
persoana fizica identificata sau identificabila.

a) Actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea Complexului
Multifunctional Caraiman

Complexul Multifunctional Caraiman este institufia publici cu personalitate juridica,
infiinfatd in subordine Consiliului Local Sector 1, Municipiului Bucuresti prin H.CL. nt.
16/12.02.2008.

Rolul Complexului Multifunctional Caraiman este de a desfasura activitati si de a furniza
servicii de sdnatate organizate la nivelul comunitatii pentru solutionarea problemelor socio-
medicale ale individului, in vederea mentinerii acestuia in propriul mediu de viatd sl care se
acorda in sistem integrat cu serviciile sociale.

Organizarea si functionarea Complexului Multifunctional Caraiman este reglementata
de:

- Legea nr. 95/2006, republicata, privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Ordonantei nr. 70/2002 privind administrarea unitatilor sanitare publice de interes
judetean si local, cu modificarile si completirile ulterioare;

- 0.U.G. nr. 18/2017, privind asistenta medical comunitara;

- Legea nr. 17/2000 republicata, privind asistenta sociald a persoanelor varstnice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea n. 292/2011 privind asistenta sociala;

- Legea 215/2001, republicatd, privind administratia publica locald cu modificarile si
completarile ulterioare;
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b) Structura organizatorica

Structura organizatorica a Complexului Multifunctional Caraiman a fost aprobati prin
Hotararea Consiliului Local Sector 1 nr.139/04.05.2018, poate fi consultatd in format
electronic la urmatoarea adresd web http://www.cmcaraiman.ro.

Atributiile departamentelor — se afla in Regulamentul de Organizare si Functionare al
Complexului Multifunctional Caraiman aprobat prin Hotirarea de Consiliului Local Sector
nr. 139/04.05.218 si poate fi consultat in format electronic la urméitoarea adresa web:
WWW.cmcaraiman.ro

¢) Programul de functionare
Accesul publicului la compartimentele de specialitate:
luni - joi 8:00 — 16:30
vineri  8:00 — 14:00

d) Programul de audiente:

Director Executiv —Gomes Iuliana Livia
Marti 12:00-14:00

Tel:021.224.40.73

e) Conducerea Complexului Multifunctional Caraiman
Director Executiv — Gomes Iuliana Livia
f) Persoanele responsabile cu activititile de informare si comunicare sunt:
Baltes Iuliana Mirela
g) Coordonatele de contact:
Denumire: Complexul Multifunctional Caraiman
Str. Caraiman nr. 33 A, Sector 1, Bucuresti
Telefoane si adrese e-mail:
Director Executiv — Gomes Iuliana Livia
Telefon: 021.224.41.22, e-mail: directorexecutiv@cmcaraiman.ro;

Registratura
Telefon: 021.224.40.73, e-mail: registratura@cmcaraiman.ro;
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h) Asigurarea transparentei decizionale si a liberului acces la informatiile de interse public

Asigurarea transparentei decizionale si a liberului acces la informatiile de interes public se
face 1n conditiile §i cu respectarea Legii nr.544/2001 si Legii nr.52/2003.

i) Bugetul si bilantul contabil

Cheltuielile pentru activitatile desfasurate de citre Complexul Multifunctional Caraiman in
indeplinirea atributiilor ce 1i revin se finanteaza de la bugetul local.

Bugetul pe anul 2018 a fost aprobat prin Hotarérea nr.37/15.02.2018, privind bugetul general
consolidat de venituri si cheltuieli pe titluri, articole si alineate pentru anul 2018 iar ultima
rectificare a bugetului general consolidat de venituri si cheltuieli pe titluri, articole si alineate
pentru anul 2018, fiind aprobata prin Hotérarea nr.419/19.12.2018.

Bilanful Contabil se realizeaza trimestrial.

J) Programele si strategiile proprii
Strategia Complexului Multifunctional Caraiman aprobatid prin Hotirarea Consiliului
local Sector 1 nr. 86/29.05.2014 poate fi citita la urmétoarea adresd web: www.cmcaraiman.ro
Informatiile legate de programele desfasurate de Complexul Multifunctional Caraiman pot fi
accesate la urmdtoare adresa web: www.cmcaraiman.ro

k) Lista cuprinzind documentele de interes public

- legislatia privind sistemul de asistenta sociala;

- acorduri si conventii incheiate de Complexul Multifunctional Caraiman cu parteneri publici
si privafi (fac exceptie conventiile in care sunt stipulate date personale ale diferitilor
beneficiari);

- buletine informative, brosuri, pliante, afige, privind activitatile institutiei;

- declaratii de avere;

- declaratia de interese;

- tipizate, cereri tip, formulare;

- contacte de achizifie publicd, dupad incheierea procedurii de achizitie, cu respectarea
dispozitiilor in vigoare privind accesul la informatiile de interes public.

1) Lista documentelor gestionate si produse in Complexului Multifunctional Caraiman

Directia/serviciul
Nr. ert. | Denumirea documentului emitent
15 Organigrama SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE
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Regulament de organizare si
functionare

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

Regulament intern

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

Registru intrari — iesiri

BIROUL SECRETARIAT
DISPECERAT SI
TRANSPORT

Planul de audit

COMPARTIMENT AUDIT
PUBLIC INTERN

Chestionarul de audit

COMPARTIMENT AUDIT
PUBLIC INTERN

Raportul de audit

COMPARTIMENT AUDIT
PUBLIC INTERN

Fisa postului

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

Fisa de evaluare a personalului

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

Fisa individuald de Protectia muncii

SERVICIUL
ADMINISTRATIV

Decizii de numire a responsabililor cu
diferite functii

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

Registru sesizaril si reclamatii

SERVICIUL ASISTENTA
COMUNITARA SI
CONSILIERE SOCIO-
MEDICALA

13.

Lista furnizorilor acceptati

SERVICIUL ACHIZITII
PUBLICE URMARIRE
CONTRACTE

14.

Cerere de oferta

SERVICIUL ACHIZITII
PUBLICE URMARIRE
CONTRACTE

15.

Caietul de sarcini

SERVICIUL ACHIZITII
PUBLICE URMARIRE
CONTRACTE

16.

Contracte

SERVICIUL ACHIZITII
PUBLICE URMARIRE
CONTRACTE

17.

Factura proforma, factura fiscala,
emise de furnizor

SERVICIUL
ADMINISTRATIV

Procedura de rezolvare a sesizarilor,
plangerilor si reclamatiilor.

BIROUL SECRETARIAT
DISPECERAT SI
TRANSPORT
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19.

Procedura privind asigurarea accesului
la informatiile de interes public
conform legii 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public.

BIROUL SECRETARIAT
DISPECERAT SI
TRANSPORT

20.

Réspuns la cerere

BIROUL SECRETARIAT
DISPECERAT SI
TRANSPORT

21,

Réspuns la reclamatie

BIROUL SECRETARIAT
DISPECERAT SI
TRANSPORT

22,

Instruire personal

SERVICIUL
ADMINISTRATIV

23.

Identificarea si selectia beneficiarilor

SERVICIUL ASISTENTA
COMUNITARA SI
CONSILIERE SOCIO-
MEDICALA, SERVICIUL
CONSILIERE SI ASISTENTA
PERSOANE VARSTNICE

24.

Acordarea serviciilor socio-medicale

SERVICIUL ASISTENTA
COMUNITARA SI
CONSILIERE SOCIO-
MEDICALA, SERVICIUL
CONSILIERE SI ASISTENTA
PERSOANE VARSTNICE

25.

Raport de ancheta sociald

SERVICIUL ASISTENTA
COMUNITARA SI
CONSILIERE SOCIO-
MEDICALA, SERVICIUL
CONSILIERE SI ASISTENTA
PERSOANE VARSTNICE

26.

Acord de incetare

SERVICIUL CONSILIERE SI
ASISTEI}ITA PERSOANE
VARSTNICE

27.

Procedura privind instruirea
salariatilor in domeniul situatiilor de
urgenta

SERVICIUL
ADMINISTRATIV

28.

Cercetarea accidentelor de munca

SERVICIUL
ADMINISTRATIV

29.

Inregistrarea actelor in registrul
general de intrare;

BIROUL SECRETARIAT
DISPECERAT SI
TRANSPORT

30.

Inregistrarea actelor in registrul
general de iesiri

BIROUL SECRETARIAT
DISPECERAT SI
TRANSPORT
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31.

Procedura inregistrarii actelor in
registrul special de intrare/iesire

BIROUL SECRETARIAT
DISPECERAT SI
TRANSPORT

32.

Organizarea si desfasurarea
procedurilor legale de achizitii —
licitatii, cerere de oferta, negocieri etc.

SERVICIUL ACHIZITII
PUBLICE URMARIRE
CONTRACTE

33;

Gestiune, casare, inventariere

SERVICIUL FINANCIAR
CONTABILITATE

34.

Asigurarea transportului
beneficiarilor din centre

COMPARTIMENT
TRANSPORT SANITAR

35,

Borderou concurs

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

36.

Fisa de interviu - concurs

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

37,

Nota de lichidare

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

38.

Contract de munca

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

39.

Fisa de angajare

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

40.

Act aditional

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

Rechemare - concediu de odihna

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

42.

Solicitare eliberare adeverinta

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

43.

Adeverinta salariu

SERVICIUL FINANCIAR
CONTABILITATE

44,

Adeverinta pensionare

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

45.

Adeverinta DIVERSE

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

46.

Solicitarea eliberare carnet munci -
copii

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE
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47.

Fisa de evaluare

SERVICIUL JURIDIC
CONTENCIOS, RESURSE
UMANE

48.

Arhivarea documentelor

BIROUL SECRETARIAT
DISPECERAT SI

49.

Procedura privind arhivarea

documentelor

BIROUL SECRETARIAT
DISPECERAT SI
TRANSPORT

50.

Informarea beneficiarilor

SERVICIUL ASISTENTA
COMUNITARA SI
CONSILIERE SOCIO-
MEDICALA, SERVICIUL
CONSILIERE SI ASISTENTA
PERSOANE VARSTNICE

91l

Fisa de evaluare Socio-medicala

SERVICIUL CONSILIERE SI
ASISTENTA PERSOANE
VARSTNICE

52

Plan individualizat de servicii

SERVICIUL CONSILIERE SI
ASISTENTA PERSOANE
VARSTNICE

53.

Fisa de reevaluare

SERVICIUL CONSILIERE SI
ASISTEI:ITA PERSOANE
VARSTNICE

54.

Fisa de evaluare

SERVICIUL CONSILIERE SI
ASISTEI}ITA PERSOANE
VARSTNICE

55,

Chestionar evaluare beneficiar

SERVICIUL CONSILIERE SI
ASISTENTA PERSOANE
VARSTNICE

56.

Fisa evaluare psihologica

SERVICIUL CONSILIERE SI
ASISTENTA PERSOANE
VARSTNICE

=8

Monitorizare activitate

SERVICIUL CONSILIERE SI
ASISTENTA PERSOANE
VARSTNICE

58.

Plan individual de ingrijire

SERVICIUL CONSILIERE SI
ASISTENTA PERSOANE
VARSTNICE







