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NORME INTERNE
privind initierea si desfasurarea procedurilor de achizitie a serviciilor
cuprinse in Anexa 2 a Legii 98 / 2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile
ulterioare

L. SCOP

Scopul prezentei proceduri simplificate proprii il constituie asigurarea cadrului legal necesar
pentru atribuirea contractelor de achizifie publica ce privesc achizifii publice ce au ca obiect Servicii
prevazute in Anexa 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, respectiv servicii cuprinse in
intervalul de coduri CPV de la 80000000-4 Servicii de invifamant i formare profesionala, pana la

. 80330000-6 Servicii de formare profesionald in domeniul securitdtii, respectiv. 55100000-1 -
Servicii hoteliere pana la -55300000-3 -Servicii de restaurant si de servire a mancdrii.

Procedurile simplificate proprii se desfasoara cu respectarea principiilor prevazute la art. 2
alin. (2) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

Conform prevederilor art.7, alin 1, lit. d, din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu
modificarile si completarile ulterioare, valoarea pentru aplicarea procedurii simplificate proprii
(Anexa 2) pentru codurile cuprinse in intervalul de coduri CPV de la 80000000-4 Servicii de
invagamant si formare profesionala, pana la 80330000-6 Servicii de formare profesionala in domeniul
securitdfii, respectiv. 55100000-1 -Servicii hoteliere pana la -55300000-3 -Servicii de restaurant st
de servire a mancarii este de 3.376.500 lei fara TVA.
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Autoritatea contractantd poate aplica prezenta procedura simplificatd proprie ori de céte ori
intentioneaza si atribuie contracte de achizifie publicd/acorduri cadru ce privesc achizifii publice ce
au ca obiect servicii previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achiziiile publice cu
modificarile si completarile ulterioare.

Avand in vedere prevederile art. 68, alin.2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
cu modificarile si completarile ulterioare, prevede ca atunci cand atribuie contracte de achizitie
publica/acorduri-cadru care privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice a caror valoare estimata este mai mica decat pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7
alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile
ulterioare, autoritatile contractante pot organiza proceduri simplificate proprii cu respectarea
principiilor prevazute la art.2 alin. (2) din Lege. In conformitate cu art. 16, alin (2) din HG nr.
395/2016, in baza caruia obiectul achizitiei publice se pune in corespondenta cu codul/codurile CPV
care 1l descriu cat mai exact, relevanta fiind activitatea ce caracterizeaza scopul contracului,
autoritatea contractanta va intocmi documentatia de atribuire si se va desfasura procedura
simplificata proprie in conformitate cu Procedura Operationala privind Procedura Simplificata
Proprie nr.4908/21.11.2018.

Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurile
cadru prevazute in anexa nr. 2, sunt cel mai bun raport calitate-pret sau cel mai bun raport calitate-
cost, prevazute la art. 187 alin. (3) lit. ¢) si d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
finandu-se seama de criteriile de calitate si de durabilitate ale serviciilor.

In aplicarea prezentei proceduri simplificate proprii, autoritatea contractanti va asigura cu
prioritate respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica si a
organizarii concursurilor de solutii, previazute la art. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice cu modificarile si completarile ulterioare si anume:
nediscriminarea;
tratamentul egal;
recunoasterea reciproca;
transparenta:;
proportionalitatea;
asumarea raspunderii.

Prin NEDISCRIMINARE se infelege asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei
reale pentru ca orice operator economic, indiferent de nafionalitate:
sa poald participa la procedura de atribuire
sd aibd sansa de a deveni, contractant.

Prin TRATAMENT EGAL se infelege stabilirea si aplicarea oricand pe parcursul
procedurii de atribuire de
reguli,
ceringe,
criterii identice pentru tofi operatorii economici, astfel incat acestia sa beneficieze de sanse egale
de a deveni contractan(i
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Prin RECUNOASTERE RECIPROCA se infelege acceptarea:
produselor, serviciilor, lucrarilor oferite in mod licit pe piata Uniunii Europene;
diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de autoritafile competente din alte state;
specificafiilor tehnice, echivalente cu cele solicitate la nivel nafional.

Prin TRANSPARENTA se injelege aducerea la cunostinta publicului a tuturor informafiilor
referitoare la aplicarea procedurii de atribuire.

Prin PROPORTIONALITATE se infelege asigurarea corelafici intre
necesitatea autorita{ii contractante,
obiectul contractului de achizifie publica,
cerinfele solicitate a fi indeplinite.

Prin EFICIENTA UTILIZARII FONDURILOR PUBLICE se infelege aplicarea
procedurilor de atribuire competitionale §i utilizarea de criterii care sa reflecte avantajele de natura
economicd ale ofertelor in vederea obfinerii raportului optim intre calitate i pref.

Prin ASUMAREA RASPUNDERII se infelege determinarea clard a sarcinilor i
responsabilitafilor persoanelor implicate in procesul de achizifie publicd, urmdrindu-se asigurarea:
profesionalismului,
imparfialitafii
independentei deciziilor adoptate pe parcursul deruldrii acestui proces.

APLICABILITATE

Procedura simplificata proprie se va desfasura potrivit urmitoarelor etape:

ETAPA 1 — Intocmirea la nivelul autoritaii contractante a unui referat de necesitate, identificarea
fondurilor bugetare si introducerea necesitatii in planul anual al achizitiilor, intocmirea unui caiet de
sarcini ce contine obligatoriu specificatii tehnice de catre serviciul/compartimentul/biroul care solicita
achizitionarea respectivului serviciu;

ETAPA 2 — Postarea unui anunt publicitar pe SICAP cu atasarea documentelor disponibile, respectiv
caiet de sarcini in format PDF si/sau semnat electronic cu semnatura electronica extinsa bazata pe un
certificat eliberat de un organism de certificare acreditat.

ETAPA 3- Publicarea pe site-ul institutiei www.cmearaiman.ro a anuntului de intentie/invitatie de
participare/solicitare de oferte insotit de caietul de sarcini cu specificatiile tehnice, formulare,
modelul de contract de servicii/acordului cadru, respectiv modelul contractului subsecvent, precum
si a prezentei Proceduri interne care este parte integranta din Documentatia de atribuire ce are ca
obiect achizitionarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa 2.

ETAPA 4 — Operatorii economici care isi manifesta interesul pentru depunerea unei oferte, vor avea
la dispozitie minim 5 zile lucratoare de la data publicarii pe site a documentelor. in vederea redactarii
ofertei, respectiv depunerea acesteia in conformitate cu cerintele autoritatii contractante. Aceasta se
poate realiza prin e-mail, fax si/sau la sediul institutiei.

In scopul respectarii principiului privind transparenta se va face dovada prin inregistrarile din
server/print-screenuri de pe site.

ETAPA 5 — Depunerea ofertelor (tehnica si financiar) si a documentelor insofitoare (documente de
calificare/certificari/autorizari) se va face la sediul institutiei (daca autoritatea contractanta nu solicita
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alte modalitati de depunere), inclusiv garantia pentru participare dacd aceasta a fost solicitata, in
conformitate cu cerintele stabilite prin documentatia proprie de achizitie.

Nota!

Responsabilitatea depunerii ofertei pana la data limitd apartine in exclusivitate operatorului
€Cconomic;

Ofertele depuse dupa termenul limita de depunere (data si ora) stabilit in documentatia proprie de
achizitie, vor fi respinse;

Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru si de cerinfele specifice, astfel incéat
operatorii economici interesafi sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare si selectie, daca sunt solicitate
prin documentatia proprie de achizitie.

ETAPA 6 - Deschiderea ofertelor -se face la data si ora stabilite de autoritatea contractanta, la sediul
acesteia, in conformitate cu specificatiile din documentatia de atribuire;
Nota!
Deschiderea ofertelor va avea loc la sediul Complexului Multifunctional Caraiman din str. Caraiman
nr.33 A, sector 1, Bucuresti, la data si ora stabilite in invitatie si poate fi facutd in prezenta
reprezentantilor desemnafi de catre operatorii economici interesati sa participe pe baza de
imputernicire/delegatie si BI/CI.

Nu este obligatorie prezenta reprezentantilor operatorilor economici care au depus ofertd,
la sedinta de deschidere!
In cadrul sedinfei de deschidere se va constata doar existenta documentelor solicitate de
COMPLEXUL MULTIFUNCTIONAL CARAIMAN si se vor verifica regulile formale de depunere
a ofertelor;
Nicio ofertd nu va fi respinsa la deschidere cu exceptia celor intarziate;
Procesul—verbal de deschidere a ofertelor se va transmite prin fax/mijloace electronice tuturor
operatorilor economici care au depus oferta, precum si o copie reprezentantilor operatorilor
economici aflati la sedinta de deschidere:;

ETAPA 7 - Evaluarea ofertelor:;

Evaluarea ofertelor se va face ulterior sedintei de deschidere, de catre o comisie de evaluare
desemnata de conducerea COMPLEXULUI MULTIFUNCTIONAL CARAIMAN prin raportare la
cerinjele impuse prin cerintele din caietul de sarcini;

Nu este permisa participarea reprezentanfilor desemnati de catre operatorii economici care au depus
oferta, la sedintele de evaluare ale comisiei;

In procesul de evaluare a ofertelor COMPLEXUL MULTIFUNCTIONAL CARAIMAN va solicita
operatorilor economici care au depus oferta, clarificari de confirmare/completare dupi caz. In situatia
in care operatorii economici care au depus oferta nu raspund la clarificéri in termenul stabilit, oferta
acestora va fi respinsa; Solicitarile de clarificari vor fi transmise prin fax si/sau la adresa de e-mail
achizitil.caraiman(@yahoo.com.

Raspunsurile la clarificari vor fi transmise prin fax/e-mail si pe site-ul institutiei fara a se divulga
identitatea operatorului economic care a solicitat clarificarea.
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ETAPA 8 — Selectarea ofertelor admisibile si stabilirca ofertei castigatoare in baza criteriului de
atribuire, in conditiile indeplinirii in totalitate a cerintelor din documentaia proprie de achizitie si
incheierea unui Raport de evaluare;

ETAPA 9 — Comunicarea rezultatului procedurii de selectie tuturor operatorilor economici care au
depus oferte in termen de maxim 3 zile lucratoare de la data intocmirii Raportului procedurii ;
ETAPA 10 - Contractul de servicii/Acordul cadru va fi incheiat in termen de minim 6 zile de la data
comunicarii rezultatului procedurii.

ALTE INFORMATII

Actele administrative intoemite de citre Complexul Multifunctional Caraiman potrivit
prezentei proceduri simplificate proprii, pot fi contestate in conformitate cu prevederile Legii nr.
554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare.

Serviciul Achizitii Publice, Avizat,
Relatii cu Mass-Media, Secretariat Consilier juridic,
Consilier superior Marasescu Constantin
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