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privind achizitia publicd de servicii din categoria celor coprinse in Anexa 2 la I ogra nchl?l’rulnr
publice nr. 982016
- Servicii de paza, protectie si interventie —
COD CPY —79713000-5

CAP. TPREZENTARE

seopul prezentei proceduri simplilicate propri il consiituie asigurarea cadrului legal necesar pentru
atribuirca contractelor de achizifie publicd ce privese achizifii publice ce au ca obicet Scrvicii
previzute Tn Anexa 2 de tipul Servicn de investigatie si de siguranta — prevazute de Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, respectiv servicii de para cuprinse in intervalul de coduri CPV
de la 79700000-1 la 79721000-4.

Art. 1 - Prezentele Norme procedurale interne, denumite in continuare Norme au ca obiect stabilirea
procedurii de atribuire a contractelor de achizite publici/acrodurilor cadru reprezentate de Legea nr.
98/2016 privind achzitiile publice,

Art. 2 - Procedurile simplificate proprii se desfasoara cu respectarea principiilor previzuate la art. 2
alin, {2) din Legea nr. 98/2016 privind acluzitiile publice. Principiile care stau la baza atribuirii
contractelor de servicii:

a) mediseriminarea — respectiy asigurarca conditiilor de manifestare a concurentei reale
pentru ca orice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare sau
proprictate, sa poata participa la procedura de atribuire si sa aiba sansa de a deveni contractant;

b} tratamentul egal — respectiv aplicarca In mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie =i
a criteriilor pentru atribuire astfel incit orice prestator de servicii sa aiba sanse egale de a i se atribui
contractul de servieii;

¢) recunoasteren reciprocii | respectiv acceptarea serviciilor, lucrdrilor oferite in mod licit
pe piata Uniunii Europene, a diplomelor, eertificaleler, a allor documente, emise de autoritatile
competente din alte stale precum si a specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate la nivel
national;
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d) transparemta — respectiv punersa la disporilia tuturor celor interesati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii de atribuire;

¢) proportionalitatea — respectiv asigurzrea corelatiel intre necesitatile autoritatii
contractante, obiectul contractului de servieii si cerintele solicitate a fi indeplinite;

f) asumarea raspunderii — respecliv delerminarea clara a sarcinilor sirespensabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie publicd, urmarindu-se asigurarea prolesionalismului,
impartialitatii si independentei deciziilor adoplate pe parcursul derularii acesiul proces.

Att, 3 - Conform prevederilor art.7, alin 1, lit ¢, din Legea nr,.98/2016 actualizata privind achizitiile
publice si a art 68 alin. 2 lit. b) din acelasi act normativ, coroboratc cu Instructiunea ANAP cu
privire la modificari ale pragurilor valorice de aplicare pentrn procedwrile de atribuire a
corrractelorsacordurilor — cadru de achizitii publice/sectoriale, a contractelor de concesium de
lucrari s! concesiuni de servicil si a numitor contracte/acorduri — cadru de achizitii publice in
Jomeniul apararii si seeuritatii din 21.12.2017, valcarea pentru aplicarea procedurii simplilicate
proprii (Anexa 2) pentru codurile cuprinse in infervalul de coduri CPV de la 79700000-1 la
79721000-4 este de 3.376.5300 lei fara TVA.

Art. 4 - Autoritatea contractentd poale aplica prezenta procedurd simplificatd proprie ori de cite ori
imlenjionsazd si atribuie contracte de achizitie publicd/acorduri cadru ce privesc achizifii publice ce
au ca obiect servicii previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice.

Art. 5 - Totodala procedurile simplificate propriii a edror valoare cstimati cste mai mich decét
pragurile corespunzitoare previzute la art. 7 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 98/2016 privind achiziiile
publice, se destasoara si cu respectarea prevederilor art. 101 alin, (2) din H.G. nr. 395/2016 pentra
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publici/acordului-cadru din Legen nr. 98/2016 privind achizifiile publice,

CAP IL APLICABILITATE .

Art. 6 - Ltapele procedurii stabilite prin prezentele norme sunt urmatoarele:
a) Stabilirea necesititii efectudrii achizitiei;

b} Elaborarea caielului de sarcini;

¢) Publicilates procedurii;

d) Raspunsurile la clarificirile solicitate de oferlan|i;

¢) Primirea ofzrtelor;

1) Desenmarea Comisiei de evaluare:

2) Arnularea procedurii de atribuire;

h}y Raportul procedurii de atribuire.

# Btabilirea necesiti{ii efectudrii achizitiei
Art. 7 - Stabilirca necesitatii efcetudirii achizifici arc ca scop determinarca necesarului de servieii
pentru asigurarea bunei desfisuriri a autorititii contractante percum gi a valoril estimate a
contractului de servicii ce urmeari a 11 amibuit,
Art. 8 - Realizarca activititilor sc concretizeazi prin Itecmiresa dupd caz, de citre compartimentul
de specialitate, personalul ¢u responsabilitiii a urmitoarelor documente:
a) Nota de fundamentarg
b) Mota justificativd privind estimarea valorii achizitici publice. alegerca procedurii si a criteriului
de atribuire

# Elaborarea caictului de sarcini
Art. 9 - Elaborarea caietului de sarcini are ca scop stabilirea de ciitre autoritatea contractanti a
cerintelor privind eligibilitatea si Inrepisirarca olertantilor s1 capacilalen aceslors de a indeplini
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obligatiile contractuale, stabilirea regurilor ce trebuic respectaie pe parcursul desfasurarii
procedurii. stabilirea calendarului de aplicare a procedurii precum si stabilirea cerintelor privind
nivelul calitativ si cantitativ al serviciilor necesar a fi prestat.
Att. 10 - Cuielul de sarcini va [1 intocmil in conlormitate cu art. 156 alin (1) din Legea %8/2015
privind achizitiile publice.

#» Publicitatea procedurii
Art, ||l - Publicitatea procedurii ars ca scop asigurarea de cétre autoritatca contractantd a
transparentei atribuirii contractelor de servicii prin informarca prestatorilor, in calitate de potentiali
ofertanti, cu privire la organizarea de ciitre aceasta a unei proceduri de atribuire a unor astfel de
contracte.
Art. 12 - Publicitatea procedurii se realizeazi de chtre autoritatea contractantd cu minimum 5 zile
inainte de termenul limitd stabilit pentru depuncrea ofertelor, prin una din urmatoarele modalitii:
a) Transmiterea unzi Invitatii de participare
b) Publicarea unui Anunt de intentiefinvitatic de participarc
Arl. 13 - Publicarea pe site-ul institutiel www.cmearaimanao a anuntulul de intentie/invitatie de
participare/solicitare de olerte privind achizitionarea serviciilor timp de minim 5 zile, pentru care se
va face dovada prin inrepistrarile din server/print-screenuri, cu scopul respectarii principiulw
privind transparenta;

# Réspunsuri la clarificarile solicitate de ofertanti
Art. 14 - Orice operator economic interesat are dreptul de a solicila clarificdri privind caietul de
sarcini.
Art. 15 - Autoritalea contractanti are oblipatia de a fspunde in mod clar, complel si (303
ambiguitif ciit mai repede posibil, la orice clarilicare solicitald, peniru o perioada care nu trebuic s3
depiiseascdl, de regula, 3 zile de la primirea unei astfel de solicitdri din partea operatorului
cconomic.

# Primirea ofercelor
Art. 16 - Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistririi ca ofertanti, la procedura de atribuirs
organizala de autoritatea confractantd, a operatorilor economici care depun oleria Tn termenul lmita
stabilit in caietul de sarcini si in Invitatia’Anungul de participare.
Art. 17 - Operatorii ceconomici an obligatia de a depune oferta la adresa, data 3 ora limitd pentra
depunere, stabilite in caietul de sarcini si in Invitatia’Ammtul de participare.
Art. 18 - Oferta depusd la o altd adresa decdt cea stabilitd sau dupd expirarea datei limild pentru
depunere se returneazi nedeschisi.

# Desemnarca comisici de evaluare
Art. 19 - (1) Odatd cu inifierea aplicaril procedurii interne de atribuire 8 contractului de servieil, se
va comstitui 0 comisie de evaluare formatd din 3 membri permanenti 51 1 membru de rezervi.
I'resedintele comisiel se desemnzazad dintre membrii acesteia,
(2) Comisia de evaluare are urmitoarele atributii:
a) deschiderea ofertelor;
by verificares indeplinirii de ciitre olertani a ceninlelor peivind eligibilitatea s1 inregistrarey,
prevazute Tn caictul de sarcini;
c) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului n care
acestea corespund cerinlelor minime din caietul de sarcini;
d} verificarca propuncrilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al incadririi in
fondurile care pot fi disponibilizatle pentru Indeplinirea contractului de achizitie public;
) stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile peniru a fi respinse;
[} stabilirea ofertelor admisibile;
g) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazit in caictul de sarcini si stabilirca
ofertelor castigatoare;
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h} in cazuri justificate, ¢laborarca unui propuncri de arulare a procedurii de atibuire conform
prezenielor norme;

i) claborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevazur in prezentele norme.
Arl. 20 - Pe parcursul desfasurdrii Intregii proceduri, membrii comisici au obligafia de a pastra
confidentialitatea asupra eontinutului ofertelor, precum si asupra oriciror alte informaiii prezentate
de citre ofertanti. a ciror dezviiluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-gi proteja
secrelele comerciale.

Art. 21 - (1) Membrii comisiei de evaluare au obligafia de a semna pe proprie rdspundere o
Declaratie de confidentialitate si impartizlitate (Anexa 3) prin care se angajeazii si respecte
prevederile art. 19 si prin care confirmi, totodatd, ¢fi nu se afld in niciuna din situafiile urmatoars:

a) este sot sau rudd pana la gradul al treilea inclusiv ori alin pind la gradul al treilea, cu vreunul
dintre ofertanti;

b) in uliimii trel ami a avul contracte de muncd sau de colaborare cu unul dintre ofertanti sau a facut
partc din consiliul de administratic al acestora sau din orice alt organ dae conducere sau de
administragie al acesiora;

¢} deting parti sociale sau actiuni din capitalul social subseris al unuia dintre efertangi.

(2) Declaratia previzut la alin.(1) trebuie semnati inainte de inceperea sediniel de deschidere.

(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnari in comisia de evaluare si negocicre constata ca se
afld in una sau mai multe din situatiile previzute la alin.(1). alunei accsla arc obligatia dc a solicita
inlocuirea sa din componenia comisiel respective.

#  Anularea procedurii de atribuire
Art. 22 - Autoritatca contractantd arc obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractelui de servicii in urmétoarele cazuri:
a) dacl nu a lost depusi nicio olerid;
b} daca toate ofertele depuse au fost respinse;
¢) dacd estz imposibild incheierea contractului de servicii.
# Raportul procedurii
Art. 23 - Raportul procedurii de atribuire se elaboreaza inainte de inchiderea contractului de servicii
51 cuprinde urmitoarzle elemente:
a) denumirea achizitie si codul CPV;
b obiectul coniractului de servieii;
¢} denumirea/numele ofertantilor participanti la procedurd;
d} denumirea’numele ofertantilor respinsi $i motivele carea an stat |a baza acestei decizii;
¢} denumirea/numele olenlanlulu admis pe baea crileriilor stabilite de prezenta procedura.

CAP. IT1 Exaluarea ofertelor

Art. 24 - La sedintele comisiel de evaluare, in scopul analizirii in detaliu a ofertelor depuse, au
dreptul de a participa numai membrii acesteia,

Art. 25 - (1) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atit din
punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cét si din punct de vedere al aspectelor financiare
pe care le implica.

(2) Prapunerea tehnied trebuie s3 corespundi cerinjelor minime previzute in caietul de sarcini:

(3) Propunerea financiard trebuic 28 se ineadreze in limita fondurilor care pot i disponibilizate
pentru indeplinirea contractulw de servicii necesar a 11 atribuit.
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CAPD. IV Reguli generale de participare

Art, 26 - Orice persoani fizicd sau juridicd care doreste si participe si indeplineste conditiile
stabilite prin invitatia de participare are dreptul de a participa, n condiiile prezentelor norme, la
procedura interna pentru atribuirea contractului de servicii.

CAP. V Evitarea situatiilor de conceurenti neloiali

Art, 27 - P parcursul derularii procedurii interne de atribuire a contractulul de servieii, va lua toate
masurile legale necesare pentru a combate aparitia eventualelor situatii de concurenti ncloiald sau
conflict de interese si orice alte fapte considerate contraventii ori infractiuni potrivit legii. In masura
in care aceste situafii se produc se vor lua toate miisurile legale pentru contracararea lor.

CAT. ¥1 Continutul ofertelor

Art. 28 - In vederea participdrii la procedura interna de atribuire a serviciilor, fiecare ofertant va
depune o singurd oferta care 53 contini:

- Certificat unic de inregistrare, in copie conform cu originalul

- Act constitutiv sau Statut, in copie, din care si reiasi cf are ca obiect de activilate, o Tncadrars
corespunzatoare obtectulu contraciului pentru care depune oferta;

- Farmulare standard: (Ancxa 4)

l. Serisearc de Inaintarc

2. Declaratie privind neincadrarea in art. 164 din [Legea 98/2016 privind achizitiile publice

3. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazule in art. 165 si art. 167din Legea 98/2016
privind achizitiile publice

4. Declaratie privind neincadrarea in prevederile prevazole in art.60 din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice

5. Declaratiz privind conformitatea propunerii tehnice cu specificatiile caietului de sarcini

6. Declaratic pe propria raspundere privind respectarea legislatiel de Securitate s1 sanatate in munca

privind profectia muncii :
T7.Certificat de inregistrare fiscal (CUI) s1 Certificat constatator emis de Oficiul Registrulul
Comertului din care sa rezulte ca domeniul de activitate corespunde obiectului procedurii.

3. Declaratie privind lista principalelor prestari de servicil in ultimii 2 ani
9. Formular de ofertd financiarf

CAP. VII Criteriu de atribuire: pretul cel mai scizut, conform art. 34 din HG nr.395/2016 pentru
aprobarca Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribiurea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

C ALY ¥ Eligihilitatea si inregistrarea

Arl 29 - Va i exclus din procedura pentru atribuirea contractului de servicii orice ofertamt /
candidat carc sc afld in una din wmatoarele situatii:

a) este in stare de faliment on lichidare, afacerile ii sunt conduse de un administrator judiciar sau
activitdfile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui aranjament cu creditoriz sau este
intr-o situatie similard cu cele anterivare, reglementali prin lewe;

b) prezintd informatii false sau nu prezinta informatiile solicitate de clire aulorilalea contraclanti.

CAP. IX Elaborarea si inregistrarca ofertei
Art. 30 - (1) Ofcrtantul arc obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile mentionate
in invitatia de participare §i caietul de sarcini.
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2} Oferta arc caracter ferm si obligatoriu din punet de vedere al continutului pe toald perioada
derulirii achizitiei publice, ofertantul avénd obligatia de a exprima in ofertd preful n lei, pret care
va raméne neschimbat pe toati perivada desfasurdrii procedurii de achizitic publica.

(3) Ofertantul care nu respecti cerintele din invitatia de participare sau caietul de sarcini va fi
descalificat de ciitre autoritaten contractanti.

CAP. X Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Art. 31 - (1) Orice ofertant are dreptul de a-3i modifica sau de a-si retrage oferta numai inainte de
data limita stabilitd pentru depunerea ofertei.

(2) Ofertantul nu are dreptul de a-gi retrage sau de a-gi modifica oferta dupd expirarea datei limita
pentru depunerea oleriet.

(3) Ofertantul are obligafia de a meniine olerla valabila pe toatd perioada de valabilitate stabilitd d=
ciilre autoritatea contractanta.

CAP. X1 Etapa de finalizare a contraciului de servicii

Art. 32 - (1} LEtapa de finalizare a contractului de servieii: incheierea procedurii se produce atunci
cind comisia de evaluare Tnlocmeste raportul procedurii si face cunoscute datele sclectiei de oferts
in comunicarile adresate ofertanrilor; intocmirea dosarului de achizitiz publica.

(2) Procedura interndl de atribuire pentru atribuirca contractului de servicii se poate desfisura si
daci se primeste o singurd ofertd care corespunde cerintelor din documentatia de atribuire.

CAP, X1I Constituirea dosaralui de achizitie publici

Art. 33 - Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice, care irebuiz
sii cuprinda cel putin urmitoarele documente:

a. referatul de nzcesilate privind achizijia de servicii'nota de fundamentare;

b. caiztul de sarcini (nota de fimdamcentare);

¢. ordinul de numire a comisiel de evaluare;

d. declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

e. invitatia de participare privind achizitia de servicii;

f. proces varbal deschiders a ofertzlor

g.proces verbal infermediar de evaluare a ofertelor

h. raportul procedurii prin care s-a facut evaluarea ofertelor;

i. comunicarile intocmite de catre comisia de evaluare cu privire la rezultatul aplicdrii procedurii
interne de atribuire a serviciilo ¢

J. acord-cadrw/contractul de servicii, semnat in forma aulentici

CAP, XIII Circuitul documentelor i semndturile compartimentelor de specialitate
Art. 34 - Stabilirea responsabilitatilor privind intoemirea, avizarea si aprobarea documentelor care

constituie dosarul achizitizi publice.

Art. 35 - Referatul de necesitate privind achizitia de servicii/nota de fundamentare este intccmit de
Serviciul Administrativ, avizat de Serviciul Financiar Contabilitate si aprobat de Directorul
execulv,

Art. 36 - Nota justificativd privind cstimarca valorii achizitici publice, alegcrea procedurii si a
eriteriului de atribuire este ntocmitd de consilicrul superior din cadrul Compartimentului Achizitii
Publice, Urmarire Contracte, semnata de sef Serviciu Achizitii Publice, Relatii cu Mass-hMedia,
Secretariat, avizati de Serviciul Financiar Contabilitate si aprobata de Directorul executiv.

Arl. 27 — Rapurtul procedurii de achizilie publicd este intoemitl de membrii Comisie de evaluare si
semnat de presedinte si aprobal de Direclorul execuliv.
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Art. 38 — Acordul-cadruw/contractul de servicii incheiat cu persoana fizicd sau juridicd a cérei oferti
a fost acceptatd este intocmit de consilierul superior din cadrul Compartimentului Achizitii Publice,
Urmarire Contracte, avizal de Serviciul Juridie, semnat de persoana desemnata s pund viza CFF,
semmal de Sel Serviciu Achizitii Publice, Relatii cu Mass-Media, Secretariat, semmat de Serviciul
Financiar Contabilitate si de Dircetorul exeeutiv,

CAP, XTIV inchcicrea contractului de servicii

Art. 39 - Autoritatea contractantii are obligatia de a incheia contractul de achizitie de servicii, in
forma autenticd, cu persoana fizied sau juridicd a c@rel ofertd a tost acceptati de citre comisia de
evaluare.

CAP. XV Dispozitii finale

Art. 40 - Prezentele norme procedurale pot fi completate, modificatc sau zbrogate de catrz
Directorul Execuliv al Complexului Mullifunctional Caraiman.,

Art. 41 - Prezentele norme de proceduri intema privind atribuirza contractelor de servicii intrd in
vigoare la data aprobirii de cifre Directornl Executiv al Complexului Multitunctional {araiman.

ALTE INFORMATII
Actele administrative intoemite de citre COMPLEXUL MULTIFUNCTIONAL CARAIMAN

potrivit prezentei proceduri simplificate proprii, pot I contestate in conformitate cu
prevederile Legii nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificirile 5i completirile
ulterioarce.

Serviciul Achizitii Publice, Relatii cu Mass - Media, Secretariat
Sef Servicin,
] Monica Ghita

. 2
Intocmit, A’%ﬁ:"'

Consilier superior Avizat,
Oana Oprea Consilier juridic,
' { :} Constantin Marasescn
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